

San Mateo, Tequixquiac, Méx., a [dia] de [mes]  de 2025.
	Asunto: Carta de Motivos





A QUIEN CORRESPONDA:
Presente


	A través de este conducto la (el) que suscribe C. Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno, egresada(o) del CBT Dr. Alfonso León de Garay, Tequixquiac de la generación [2021–2024](poner generación) y titulada(o) el día de mes del año de la carrera de [Técnico en Informática] (escribir carrera), hago de su conocimiento que el motivo por el cual hasta esta fecha estoy tramitando mi título (especificar motivo), por lo cual no había asistido a la institución para realizar dicho trámite.

Sin otro asunto por tratar y en espera de su comprensión se agradece la atención que se sirva dar a la presente.




Atentamente



__________________________________
[C. Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno]
(firma)










